Leseabschrift

Rahmengeschiftsordnung (Satzung)
der Universitat zu Liibeck

vom 12. Mai 2010 (NBI. MWV Schl.-H. S. 40)

gedndert durch:

Satzung vom 24. Januar 2019 (NBI. HS MBWK Schl.-H. S. 7)

§1
Geltungsbereich

Diese Rahmengeschdftsordnung qilt flir den Senat sowie alle Gremien und Ausschisse der
Universitat zu Liibeck (im folgenden Gremium), soweit nicht durch die jeweilige Satzung etwas
anderes geregelt wird.

§2
Einberufung

Die oder der Vorsitzende eines Gremiums beruft dessen Sitzungen schriftlich unter
gleichzeitiger Angabe der Tagesordnung ein. Das Gremium ist einzuberufen, wenn ein Viertel
der Mitglieder dies verlangt. Die oder der Vorsitzende benennt den Tag der Sitzung. Die
Einladung soll spatestens am 7. Tage - in der vorlesungsfreien Zeit spatestens am 14. Tage -
vor dem Sitzungstage versandt werden.

Wenn ein Gegenstand vor Ablauf der Ladungsfrist behandelt werden muss, kann die oder der
Vorsitzende das Gremium innerhalb kiirzerer Frist und auch anders als schriftlich unter
Angabe des dringlich zu behandelnden Gegenstandes einberufen. In einer auf diese Weise
einberufenen Sitzung koénnen auBer diesem Gegenstand nur Beratungsgegenstinde
behandelt werden, die gleichfalls eine dringliche Sitzung erfordern wiirden und deren
Dringlichkeit bei der Einladung noch nicht bekannt war.

Wird die Unterbrechung einer Sitzung erforderlich, so soll sie spatestens am Ubernachsten

Werktag fortgesetzt werden. Eine besondere schriftliche Einladung erfolgt dann nicht. Die
abwesenden Mitglieder sind von der Fortsetzung der Sitzung zu unterrichten.

§3
Sitzungsteilnahme/Stellvertretung

Die Mitglieder des Gremiums sind zur Teilnahme an dessen Sitzungen verpflichtet.

Mitglieder eines Gremiums, die langer als eine Woche vom Hochschulort abwesend sind oder
an der Wahrnehmung ihrer Geschéfte verhindert sind, zeigen ihre Verhinderung der Gremien-
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Geschaftsstelle an. Einladungen sind dann, soweit eine Stellvertreterin oder ein Stellvertreter
vorhanden ist, an die Stellvertreterin oder den Stellvertreter des verhinderten Mitglieds des
Gremiums zu richten. Kann die Einladung zu einer dringlichen Sitzung des Gremiums nicht
Ubermittelt werden, so wird die Stellvertreterin oder der Stellvertreter eingeladen.

In allen Gbrigen Fallen der Verhinderung hat das Mitglied des fiir die Benachrichtigung der
Stellvertreterin oder des Stellvertreters selbst zu sorgen.

§4
Sitzungsunterlagen

Wichtige Unterlagen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten werden in der Regel mit der
Einladung Ubersandt. Bei Angelegenheiten von groBerer Tragweite sind nach Mdglichkeit
vorformulierte Beschlussvorschlage beizufligen.

Uber wichtige Unterlagen, die erst in der Sitzung vorgelegt werden, darf nicht Beschluss
gefasst werden, wenn ein Drittel der anwesenden Mitglieder widerspricht.

§5
Tagesordnung

Jedes Mitglied kann bis spatestens 48 Stunden vor der Sitzung unter Beifiigung der
Unterlagen die Aufnahme eines Punktes in die Tagesordnung verlangen. Uber Gegenstiande,
die erst nach der Einladung auf die Tagesordnung gesetzt worden sind, kann nicht Beschluss
gefasst werden, wenn Widerspruch erhoben wird, es sein denn, dass die oder der Vorsitzende
die Beschlussfassung flir dringlich erklart und zwei Drittel der Anwesenden zustimmen.

Das Gremium stellt zu Beginn der Sitzung die endgliltige Tagesordnung fest. Die Reihenfolge
der Tagesordnungspunkte kann auch wahrend der Sitzung geandert werden.

Unter den Tagesordnungspunkten “Berichte” und “Verschiedenes” kann, sofern der
Gegenstand nicht gesondert in der Tagesordnung aufgefiihrt ist, nur Gber die Festsetzung von
Terminen oder Uiber Verfahrensfragen von nicht erheblicher Bedeutung beschlossen werden.

§6
Sachverstandige

Die oder der Vorsitzende kann zu einzelnen Tagesordnungspunkten Sachverstandige einladen. Das
Gremium kann die Zulassung weiterer Sachverstandiger beschlie3en.

(1

§7
Ausschluss wegen personlicher Beteiligung

Fir den Ausschluss von Personen bei Beratungen und Beschlussfassungen des Gremiums und
bei Amtshandlungen gilt § 81 Landesverwaltungsgesetz entsprechend.



(2)

Absatz 1 gilt nicht fiir Wahlen zu einer ehrenamtlichen Tatigkeit und fiir die Abberufung von
ehrenamtlichen Tatigkeiten.

Wer nach Absatz 1 ausgeschlossen ist, darf bei Gefahr im Verzuge unaufschiebbare
MafBnahmen treffen.

Halt sich ein Mitglied eines Gremiums fiir ausgeschlossen oder bestehen Zweifel, ob die
Voraussetzungen des Absatzes 1 gegeben sind, ist dies der oder dem Vorsitzenden des
Gremiums mitzuteilen. Das Gremium entscheidet Uber den Ausschluss. Die oder der
Betroffene darf an dieser Entscheidung nicht mitwirken. Das ausgeschlossene Mitglied darf bei
der weiteren Beratung und Beschlussfassung nicht zugegen sein.

§8
Offentlichkeit der Sitzungen

Die Sitzungen des Senates und der Senatsausschiisse Medizin und Informatik/Technik und
Naturwissenschaften sind offentlich. Auf Antrag von mindestens einem Zehntel der
anwesenden Mitglieder kann mit Zweidrittelmehrheit die Offentlichkeit fir die gesamte
Sitzung oder einzelne Tagesordnungspunkte ausgeschlossen werden. Der Antrag wird in
nichtoffentlicher Sitzung begriindet, beraten und entschieden. Ebenso koénnen durch
Beschluss einzelne Tagesordnungspunkte nur hochschuléffentlich diskutiert werden.
Personal- und Prifungsangelegenheiten werden in nichtoffentlicher Sitzung behandelt. In
nichtoffentlicher Sitzung gefasste Beschliisse sind in geeigneter Weise bekanntzumachen.

Das Prasidium hat zu gewahrleisten, dass die Angehorigen der Hochschule und die
Offentlichkeit im erforderlichen Umfang (iber die Tatigkeiten der Gremien unterrichtet
werden. Es gilt die in § 14 Absatz 3 HSG geregelte Verschwiegenheitsverpflichtung.

§9
Ordnung in den Sitzungen

Die oder der Vorsitzende er6ffnet, leitet und schlie8t die Sitzung. Sie oder er handhabt in der
Sitzung die Ordnung und Ubt in dem Sitzungssaal das Hausrecht des Landes aus. Sie oder er
kann Zuhorer, die die Beratung stéren, aus dem Sitzungssaal verweisen. Sie oder er kann die
Offentlichkeit ausschlieBen, wenn eine Stérung der Beratung durch Zuhérer auf andere Weise
nicht zu beseitigen ist.

VerstoRt ein Mitglied des Gremiums im Rahmen der Sitzung grob oder wiederholt gegen die
Ordnung, so kann es durch Beschluss des Gremiums fiir eine bestimmte Zeit, héchstens fiir
zwei Sitzungen, von der Mitarbeit in diesem Gremium ausgeschlossen werden. Die oder der
Vorsitzende kann in dringenden Fallen den Ausschluss vorldufig verhangen und durchfiihren.
Die MaBnahme muss vom Gremium bestatigt werden.



§10
Verhandlungsfiihrung

Die oder der Vorsitzende leitet die Verhandlungen des Gremiums. Sie oder er kann sich von
einer Stellvertreterin oder einem Stellvertreter im Amt vertreten lassen.

Die oder der Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen. Sie oder er
flhrt eine Rednerliste.

Wortmeldungen zur Geschéftsordnung gehen Wortmeldungen zur Sache vor. Sie sind durch
Erheben beider Hinde anzuzeigen. Bemerkungen zur Geschaftsordnung dirfen die Dauer von
drei Minuten nicht Gberschreiten.

Die oder der Vorsitzende hat das Recht, jederzeit das Wort zu ergreifen. Sie oder er kann
besonders bestellten Bericht erstattenden Personen sowie Sachverstandigen das Wort auch
aullerhalb der Rednerliste erteilen.

Die oder der Vorsitzende erteilt das Wort zu einer unmittelbaren kurzen Erwiderung
(personlicher Erklarung), soweit ein Mitglied des Gremiums von einem Vorredner befragt,
personlich angegriffen oder zu einer Stellungnahme aufgefordert wird. Personliche
Erklarungen kénnen auch nach Abschluss eines Tagesordnungspunktes oder nach einer
Abstimmung abgegeben werden. Sie diirfen nur Angriffe auf die eigene Person oder auf im
vertretene Gruppen zurlickweisen oder eigene Ausflihrungen berichtigen.

Die oder der Vorsitzende kann einen Redner unterbrechen, um ihn zur Sache oder zur
Ordnung zu rufen oder einen Beschluss des Gremiums zur Redezeitbeschrankung
herbeizufiihren; ein solcher Beschluss kann friihestens nach drei Minuten beantragt werden.
Das Recht des Gremiums zu einer generellen Regelung der Redezeit in der Sitzung bleibt
unberihrt.

§11
Geschiaftsordnungsantrage

Antrage auf Ubergang zur Tagesordnung, auf Unterbrechung, auf Vertagung, auf Schluss der
Debatte oder der Rednerliste und auf Redezeitbeschrankungen kénnen jederzeit bis zum

Beginn der Abstimmung gestellt werden.

Erhebt sich bei einem Antrag zur Geschéftsordnung kein Widerspruch, so ist der Antrag
angenommen. Anderenfalls ist nach Anhdren eines Gegenredners abzustimmen.

Uber Geschiftsordnungsantrage ist vor anderen Antridgen abzustimmen.

Uber Vorlagen und Antrige der oder des Vorsitzenden darf nicht zur Tagesordnung
Uibergegangen werden.



§12
Ausschiisse

Bedarf eine Entscheidung umfangreicher Vorbereitungen, so kann damit ein Ausschuss beauftragt
werden. Ein Ausschuss ist zu beauftragen, soweit dies durch Gesetz oder Satzung vorgeschrieben

ist.

§13
Vertagung

Das Gremium kann die Beratung und Entscheidung einer Angelegenheit fiir einen bestimmen
Zeitraum einmal vertagen, um Gelegenheit fiir deren Beratung in anderen Gremien oder in der
Hochschuloffentlichkeit zu geben.

§14
Beschlussfahigkeit

Die Gremien der Hochschule sind beschlussfahig, wenn alle Mitglieder ordnungsgemaf
geladen sind und mindestens die Halfte der stimmberechtigten Mitglieder anwesend ist.
Beschliisse kénnen auch im schriftlichen Umlaufverfahren gefasst werden, wenn kein Mitglied
des Gremiums einer Beschlussfassung im Umlaufverfahren widerspricht.

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zurtickgestellt worden und das Gremium
zur Behandlung desselben Gegenstandes erneut geladen, so ist es ohne Ricksicht auf die Zahl
der erschienen Mitglieder beschlussfahig, wenn darauf in dieser Ladung hingewiesen worden
ist. Zwischen der Zurickstellung und der erneuten Beratung miissen mindestens drei Tage
liegen. Diese Bestimmung findet keine Anwendung, wenn Gefahr im Verzuge ist; diese
Feststellung trifft die oder der Vorsitzende, die oder der sie vor den Gremien zu vertreten hat.

§15
Beschlussfassung

Beschliisse werden mit Mehrheit der abgegebenen Stimmen der Anwesenden gefasst, soweit
in dem Hochschulgesetz oder in der Verfassung nichts anderes bestimmt ist.
Stimmenthaltungen und ungiiltige Stimmen gelten als nicht abgegebene Stimmen. Bei
Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt.

Sofern ein Beschluss des Senates oder seiner Ausschiisse in Angelegenheiten der Lehre, des
Studiums oder der Priifungen gegen die Stimmen der Mehrheit der Mitgliedergruppe der
Studierenden gefasst wurde, gilt § 15 Absatz 3 HSG.

§16
Abstimmungen

Die oder der Vorsitzende sammelt die Antrdge und stellt sie zur Abstimmung. Mit Beginn der
Abstimmung sind Sachbeitrage nicht mehr zulassig.



(2) Liegen mehrere Antrdge vor, so lasst die oder der Vorsitzende in der Reihenfolge abstimmen,
die bei dem weitest gehenden Antrag beginnt. Zur Reihenfolge der Abstimmung und zur
Fassung der Antrage kann das Wort zur Geschéaftsordnung verlangt werden.

(3) Werden zu einem Antrag Abanderungsantrdage gestellt, so ist zuerst Gber diese abzustimmen.
Absatz 2 gilt entsprechend. Das Gremium kann beschlieBen, dass (iber samtliche
Abénderungsantrage alternativ abzustimmen ist.

(4) Die Abstimmung erfolgt offen durch Handzeichen, soweit nicht durch das Hochschulgesetz,
die Verfassung oder sonstige Satzungen etwas anderes bestimmt ist oder das Gremium im
Einzelfall etwas anderes beschlielt. In Personal- einschl. Berufungsangelegenheiten ist stets
geheim abzustimmen. Uber Sachantrige wird auf Antrag eines Viertels der anwesenden
stimmberechtigten Mitglieder geheim oder namentlich zu Protokoll abgestimmt.

(5) Die oder der Vorsitzende stellt das Ergebnis der Abstimmung fest. Wird von einem Mitglied
des Gremiums die Feststellung des Abstimmungsergebnisses beanstandet, so entscheidet die
oder der Vorsitzende, ob die Abstimmung zu wiederholen ist.

(6) Mit dem Schluss der Abstimmung und nach Abgabe personlicher Erklarungen nach § 10
Absatz 5 ist jeder Tagesordnungspunkt abgeschlossen.

§17
Umlaufverfahren

Das Umlaufverfahren wird derart durchgefiihrt, dass die oder der Vorsitzende jedem
stimmberechtigten Mitglied des Gremiums den zur Entscheidung gestellten Antrag mit der Bitte
um schriftliche Stimmabgabe per E-Mail zuleitet. Die bei der oder dem Vorsitzenden eingehenden
Stimmen werden nach Ablauf der im Aufforderungsschreiben gesetzten Frist, die nicht weniger als
3 Tage nach Absendung des Schreibens betragen soll, von der oder dem Vorsitzenden
ausgewertet. Die Wahrung einer eventuell geheimen Stimmabgabe ist auch in diesem Fall zu
gewahrleisten. Das Ergebnis ist den Mitgliedern des Gremiums mitzuteilen.

§18
Sondervoten

Jedes Mitglied kann zu den Beschliissen ein Sondervotum abgeben. Das Sondervotum muss in der
Sitzung angemeldet, begriindet und binnen einer Woche der oder dem Vorsitzenden tbersandt
werden. Es wird mit seiner Begriindung dem Protokoll als Anlage beigefiigt. Soweit Beschliisse
anderen Stellen zugeleitet oder der Offentlichkeit zugdnglich gemacht werden, sind auch die
Sondervoten weiterzuleiten oder zu veréffentlichen.



§19
Wahlen durch Gremien

(1) Gewadhlt wird, wenn niemand widerspricht, durch Zuruf oder Zeichen, sonst durch
Stimmzettel. Auf Verlangen eines stimmberechtigten Mitgliedes ist geheim zu wahlen.

(2) Gewahlt ist, wer die Mehrheit der Stimmen der anwesenden Mitglieder erhalten hat. Bei
Stimmengleichheit findet eine Stichwahl statt. Bei erneuter Stimmengleichheit entscheidet
das von der Wahlleiterin oder dem Wabhlleiter zu ziehende Los.

§20
Beanstandungen

Die oder der Vorsitzende ist verpflichtet, bei Beschllissen, die das Recht verletzen oder einen
schweren Nachteil fir die Erfillung der Aufgaben der Hochschule bewirken, die erneute Beratung
und Beschlussfassung herbeizufiihren. Wird den Bedenken nicht abgeholfen, unterrichtet sie oder
er die Prasidentin oder den Prasidenten. § 23 Absatz 3 HSG bleibt unberihrt.

§ 21
Vertraulichkeit

Die Mitglieder des Gremiums sind zur Verschwiegenheit tber alle Angelegenheiten, die ihnen bei
ihrer Tatigkeit als Mitglieder des Gremiums bekannt werden, verpflichtet. Dies gilt nicht fir
Mitteilungen Uber Tatsachen, die offenkundig sind oder ihrer Bedeutung nach keiner
Geheimhaltung bedirfen. Nicht vertraulich sind stets die Tagesordnungen und die
verabschiedeten Beschlusstexte.

§22
Sitzungsniederschrift

(1) Uber die Sitzung ist eine Niederschrift zu fertigen. Die Niederschrift muss Angaben enthalten
Uber

1. den Ort und Tag der Sitzung,

den Namen der oder des Vorsitzenden und der anwesenden Mitglieder des
Gremiums,

den behandelten Gegenstand und die gestellten Antrage,

die gefassten Beschliisse,

das Ergebnis von Wahlen,

das Ergebnis von Abstimmungen.

N

o v AW

Die Niederschrift ist von der oder dem Vorsitzenden und, soweit eine Schriftfiihrerin oder ein
Schriftfihrer hinzugezogen worden ist, von dieser oder diesem zu unterzeichnen.

(2) Die Sitzungen der Gremien konnen zur Erstellung der Niederschriften mit Tonband
aufgezeichnet werden. Nach Genehmigung der Niederschrift wird die Tonbandaufzeichnung



geldscht. Die Tonbandaufzeichnungen sind nur der oder dem Vorsitzenden und der
Protokollfihrerin oder dem Protokollfihrer zuganglich. Die Gremien kdnnen fiir Teile der
Sitzungen oder ganze Sitzungen Gegenteiliges beschlie3en.

Protokollabschriften sind allen Mitgliedern des Gremiums zuzusenden. Sie kénnen ferner
weiteren Hochschulmitgliedern zugdnglich gemacht werden, soweit nicht § 21 dieser
Geschaftsordnung entgegensteht.



